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ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI w dostepie do serwisu - dla biur rachunkowych Stronalz1

Instrukcja jak zmieni¢ hasto uzytkownika, czyli hasto wykorzystywane przez wszystkie upowaznione
osoby (wszystkich Twoich operatorow).
Ta funkcjonalnos¢ dostepna jest dla operatoréw z uprawnieniami administratora.

1. W menu wybierz ,Administracja”. Nastepnie w menu wybierz ,Dane logowania”.
Jezeli nie masz tej funkcjonalnosci tzn., ze musisz skontaktowac sie z osobg w Twoim biurze
rachunkowym, ktéra posiada uprawnienia administratora w serwisie MojaDobraFirma.pl
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2. Woybierz zaktadke , Uzytkownik” i uzupetnij pole ,Aktualne hasto”.

Home Ksigga Faktura Rozrachunki Stowniki Pojazdy Administracia Regulaminy Instrukcje Kontakt
Dare logowania Podmioty Uzytkownik Operatorzy

Zglos problem

Dane logowania

Operator | Uzytkownik

Imiana dapych logowania uzytkownika:
‘ Asktualne hasto: Dodatkowa weryiikacia uprawnien,

Nowe hasto: Puste = hasfo bez zmiany
Powtarz nowe hasto:

E-Mail: [infradinfra.pl Miezbedny w przypadiu odzyskiwania zapomnianego hasia

Zaparmietaj

Jezeli hasto bedzie nieprawidtowo wpisane, pojawi sie informacja o btedzie.

Komunikat Dane logowania

o b’redzie ;Proszq poprawic nastepujace bledy:

s Bledne haslo (aktualne).

Operator | Uzytkowenik

Zmiana danych logowania uzytkownika:

3. Po zweryfikowaniu aktualnego hasta, wprowadz nowe hasto w pole:
- ,Nowe hasto”,
- ,Powtdrz nowe hasto” - nalezy powtdérnie wpisac hasto, by wykluczyé pomytke.

Home Ksigga Faktura Rozrachunki Stowniki Fojazdy Administracia Regulaminy Instrukcje Kontakt
Dane logowania Podmioty Uzytkownik Operatorzy

Zgled problem

Dane logowania

Operator | UZytkownik

Imiana danych logowania uzytkownika:
Aktualne hasto |Hasto zweryfikowane Dodatkowa weryiikacia uprawnies.

- Nowe hasto: Puste = hasio bez zmiany
Powtdrz nowe hasto:

E-Mail: |infra@infra.pl Mezbedny w przypadiu odzyskiwania zapormnianego hasiz

Zaparnietaj

4. Po wypetnieniu pdl nacisnij przycisk ,Zapamietaj”.
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Otrzymasz komunikat ,Dane zostaty zmienione”. Logowanle de sermise
Po wykonaniu tych czynnosci powiadom wszystkie Identyfikator uzytkownika: |
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